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অনলাইনন অবসরভাতার জনয আনবদননর ননয়ম ও অনলাইন সাইট বযবহার নবনধ 

1. ভূনমকা 

এই বযবহার নবনধনত একজন দবসরকারী নিো প্রনতষ্ঠান নিেক ও কমডিারী (পরবতীনত “আপনন” নহসানব সনবাধনকৃত) নকভানব অবসর সুনবধা/ভাতা 

প্রনির জনয দবসরকারী নিো প্রনতষ্ঠান নিেক ও কমডিারী অবসর সুনবধা দবার্ড -এর ওনয়বসাইট (http://www.terbb.gov.bd) –এ প্রনবি কনর 

নকভানব অনলাইনন আনবদন করনত পারনবন, তার নবস্তানরত বর্ডনা করা হনয়নে। এই বযবহার নবনধনত সাইটটি নকভানব বযবহার করনত হনব তার ধানপ-

ধানপ নিনিট এবং নববরন সহ নননদড িনা দদয়া হনয়নে, যা আপনানক (আনবদনকারীনক) সঠিকভানব সাইটটি বযবহার করনত সাহাযয করনব।  

আপনার সূনবধানথড এই বযবহার নবনধর পািাপানি অনসাইনট দোট-খানটা টিপস দদয়া হনয়নে, যার নকেু সয়নিয়ভানব আসনব অথবা আপনন নননদড ষ্ট 

বাটননর উপর মাউস কাসডার রাখনল আনবভূড ত হনব। দযমন দদখাননা হনে নীনির নিনত্র –  

 

2. অনলাইন আনবদনন প্রনবি 

আপনার কনিউটার অথবা দমাবাইল ব্রাউজার দথনক দবসরকারী নিো প্রনতষ্ঠান নিেক ও কমডিারী অবসর সুনবধা দবার্ড -এর ওনয়বসাইট 

(http://www.terbb.gov.bd) নভনজট করুন। অতঃপর নীনির নদনক িল কনর অনলাইন আনবদন বনক্সর নভতনর “অনলাইন আনবদন” নলংনক 

নিক করুন।  

 

 

  

http://www.terbb.gov.bd/
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অনলাইনন অবসরভাতার জনয আনবদননর ননয়ম ও অনলাইন সাইট বযবহার নবনধ 

3. দহামনপইজ 

“অনলাইন আনবদন”-এ নিক করনল নননির দপইজটি খুলনব। আনবদন প্রনিয়া শুরু করার জনয প্রথনম আপনার দরনজনেিন সিন্ন করনত হনব।  

 

দরনজনেিননর জনয র্াননদনকর “অনলাইনন আনবদন করুন” বাটনন নিক করুন। নননির  রমটি আসনব –  

4. দরনজনেিন – আনবদন  রম পূরর্ 
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অনলাইনন অবসরভাতার জনয আনবদননর ননয়ম ও অনলাইন সাইট বযবহার নবনধ 

ননজ পনরনিনত’র ঘরগুনলানত সঠিক তথয টাইপ করুন (ইংনরজীনত)। দমাবাইল নবর-এর ঘনর নিেক/কমডিারীর নাবারটি নদন, দযখানন একটি েুনদবাতড া 

(SMS) পানবন, যার দভতনর আপনার ইননর্ক্স নবর এবং পাসওয়ার্ড  পানবন, যা নদনয় পরবতীনত লগইন করনত হনব।  

এরপর সবডনিষ প্রনতষ্ঠান ননবডািন করুন-এর অধীনন ঘরগুনলানত মাউস নিক করুন এবং আনবভুড ত ড্রপ-র্াউন নলস্ট দথনক সঠিক উত্তর বাোই কনর 

তার উপর নিক করুন। এটি প্রথম দথনক পযডায়িনম করুন। দযমন –  

প্রথনম নবভাগ ননবডািন করুন। এরপর পযডায়িনম দজলা ও থানা ননবডািন করুন। প্রথমটি ননবডািন না করা পযডন্ত পনররটিনত দকান দরজাল্ট আসনবনা।  

   
 

একইভানব পযডায়িনম আপনার সবডনিষ প্রনতষ্ঠাননর দেনর্, প্রনতষ্ঠাননর ধরন, সবডনিষ প্রনতষ্ঠান এবং পদবী ননবডািন করুন।  

 

অতঃপর সবডনিষ প্রনতষ্ঠানন দযাগদাননর তানরখ এবং অবযাহনত তানরখ ননবডািন করুন (আনবভূড ত কযানলন্ডার দথনক)।  

 
সকল তথয পূরর্ করা হনয় দগনল উক্ত  রনমর নীনির “জমা নদন” বাটনন নিক করুন। দরনজনেিন সঠিকভানব সিন্ন হনল নীনে প্রদনিডত (লাল 

বর্ড ানরর নভতনর) Index No. সহ Registration Done দমনসজটি দদখনত পানবন। দসইসানথ আপনার দমাবাইল নাবানর একটি েুনদবাতড া 

(SMS) পানবন, দযখানন আপনার ইননর্ক্স নাবারসহ একটি পাসওয়ার্ড  থাকনব। SMS-এ পাওয়া ইননর্ক্স নাবার এবং পাসওয়ার্ড টি পরবতীনত 

লগইন করার জনয সংরেন করুন।  

 
 

১ ২ 
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অনলাইনন অবসরভাতার জনয আনবদননর ননয়ম ও অনলাইন সাইট বযবহার নবনধ 

5. লগইন – অযানিনকিন আপনর্ট এবং ট্র্যানকং 

দরনজনেিন সিন্ন হবার পর আপনার আনবদনপত্র হালনাগাদ (অযানিনকিন আপনর্ট) ও আনবদননর পুনরা প্রনিয়া সিন্ন করনত লগইন করনত 

হনব। এজনয পূনবড প্রদনিডত পদ্ধনতনত অনলাইন আনবদনন প্রনবি কনর দহামনপইজ দথনক বামনদনকর নননদড ষ্ট ঘনর আপনার ইননর্ক্স নবর এবং 

পাসওয়ার্ড  টাইপ করুন। পনরর ঘনর প্রদনিডত সংখযা দুইটির দযাগ ল নলখুন। এরপর “লগইন করুন” বাটনন নিক করুন। 

 

পাসওয়ার্ড  ভুনল দগনল করনীয়ঃ 

যনদ আপনন পাসওয়ার্ড  মনন করনত না পানরন বা পাসওয়ার্ড সহ দমাবাইল বাতড াটি হানরনয় দ নলন, তনব “লগইন করুন” বাটননর উপনরর “পাসওয়ার্ড  

ভুনল দগনেন?” নলংনক নিক করুন। নননির অপিনটি আসনব –  

 

উক্ত পাসওয়ার্ড  নরনসট করুন অপসনন আপনার ইননর্ক্স নবর ও দমাবাইল নাবারটি নলখুন। অতঃপর প্রদত্ত সংখযাদু’টির দযাগ ল Answer –এর 

ঘনর নলখুন এবং তার নীনির পাসওয়ার্ড  নরনসট করুন বাটনন নিক করুন। আপনার উনেনখত দমাবাইল নবনর নতুন পাসওয়ার্ড  দপনয় যানবন SMS 

এর মাধযনম। এরপর দথনক এই নতুন পাসওয়ার্ড টিই কাযডকর থাকনব।  
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অনলাইনন অবসরভাতার জনয আনবদননর ননয়ম ও অনলাইন সাইট বযবহার নবনধ 

6. আনবদনপত্র পূর্ড করন 

লগইন হবার পর আপনন নননির দপইনজ প্রনবি করনবন। লাল বর্ড ানরর নভতর টযাবগুনলানত নিক কনর কনর আপনন সংনিষ্ট তথযসমূহ পূরর্ করনত 

পারনবন। প্রনত দেনত্রই * নিনিত তথযসমূহ আপনানক বাধযতামূলকভানব প্রদান করনত হনব। অনযথায় আপনার আনবদন গৃহীত হনবনা। 

 

7. আনবদনকারীর তথয 

আনবদনকারীর তথয টযানবর অধীনন আপনার/আনবদনকারীর বযানক্তগত তথযসমূহ প্রদান করুন। প্রথনম আনবদননর ধরন বনক্স নিক কনর আপনার 

জনয প্রনযাজয ধরন বাোই করুন। একইভানব নলঙ্গ ও ধমড নসনলক্ট করুন। আনবদনকারীর নাম, জাতীয় পনরিয়পত্র নাবার ও ই-দমইল নননদড ষ্ট ঘনর ইংনরজী 

অের/অংনক টাইপ কনর পূরর্ করুন। অতঃপর আনবদনকারীর েনব যুক্ত করুন এর নীনি Choose File-এ নিক কনর আপনার কনিউটানর 

সংরনেত পাসনপাটড  সাইনজর একটি েনব নসনলক্ট করুন। েনবটি নীনির NO IMAGE AVAILABLE-এর স্থনল দদখা যানব। অতঃপর নীনির 

“সাবনমট” বাটনন নিক করুন।  
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8. দমৌনলক তথয 

দমৌনলক তথয টযানবর অধীনন ঘরগুনলা পূরর্ করুন। নননদড ষ্ট স্থানন প্রদত্ত নননদড িনা অনুযায়ী তথয পূরর্ করুন। সকল তথয ইংনরজী অের/অংনক টাইপ 

কনর পূরর্ করুন। শুধুমাত্র “নিেক / কমডিারীর নাম (বাংলা)”র স্থানন বাংলা বনর্ড টাইপ করনত হনব। (বাংলা টাইনপর জনয দযনকান দ াননটিক বাংলা 

টাইপ টুল বযবহার করনত পানরন)।  

স্থায়ী ঠিকানার জনয পযডায়িনম নবভাগ (Division), দজলা (District) ও থানা (Thana) ননবডািন করুন, এবং পানির ঘনর (Text-এর স্থনল) পূর্ড 

ঠিকানা টাইপ করুন। 

েনব সংযুক্ত করনত ৬-এ উনেনখত পদ্ধনত অবলবন করুন।  

তানরখ সমূহ ননবডািন করনত সংযুক্ত কযানলন্ডার দথনক সাল, মাস ও তানরখ নসনলক্ট করুন (দরনজনেিন-আনবদন  রম পূরর্-এর অধীনন প্রদনিডত)। 

সকল তথয পূরর্ করা হনল নীনির “সাবনমট” বাটনন নিক করুন। 
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9. দসবা তথয 

দসবা তথয টযানবর অধীননর ঘরগুনলানত আপনার সবডনিষ উনত্তানলত মূল দবতন, অবসর গ্রহর্ বা ইস্ত াকানল দবতনিম ও মূল দবতন, দমাট কাযডকর 

িাকুরীকাল এবং িাকুরী নবরনতকাল উনেখ করুন।  

ঘরগুনলা দয  রমযানট পূরর্ করনত হনব তার উদাহরন দভতনর দদয়া আনে। উনেনখত  রমযানটই আপনানক পূরর্ করনত হনব। দযমন – টাকার 

দেনত্র ইংনরনজ অংনক (123456789) এবং নদনকানলর দেনত্র 1 Year 2 Months 3 Days এভানব টাইপ করনত হনব।  

পূরর্ হনয় দগনল “সাবনমট” বাটনন নিক করনবন। “সাবনমট” বাটনন নিক করনল আপনানক পরবতী টযানব নননয় যাওয়া হনব। তনব আপনন িাইনল 

পূনরায় আনগর টযানব নিক কনর দ রত দযনত পারনবন এবং প্রদত্ত তথয এনর্ট/সংনিাধন করনত পারনবন।  

নতুন যুক্ত করুনঃ আপনন িাইনল এখানন নতুন নিো প্রনতষ্ঠান যুক্ত করনত পানরন। এজনয + নতুন যুক্ত করুন এ নিক করুন এবং আনবভূড ত  রম 

পূরর্ (নরনজনেিননর সময় দযভানব কনরনেনলন, দসই উপানয়) কনর নীনির “নতুন যুক্ত করুন” বাটনন নিক করুন। 

 

যুক্ত করা দকান প্রনতষ্ঠাননর নাম মুনে দ লনত িাইনল তার পানির  বাটনন নিক করুন।  
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10. বযাংক নববরর্ 

বযাংক নববরর্ টযানবর অধীননর ঘরগুনলানত আপনার নহসানবর নাম এবং নহসাব নাবার ইংনরজী অংনক পূরন করুন। নহসানবর ধরন, দজলা, বযাংক ও 

িাখা পূরননর জনয সংনিষ্ট ঘরগুনলানত নিক করুন এবং আনবভূড ত নলস্ট দথনক আপনার কানিত নাম নসনলক্ট করুন। িাখা নসনলক্ট করার পর রাউটিং 

নাবার স্বয়ংনিয়ভানব পূরর্ হনয় যানব। অতঃপর “সাবনমট/Submit” বাটনন নিক করুন। 
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11. র্াউননলার্ নপনর্এ  

বযাংক নববরর্ সাবনমট করার পর র্াউননলার্ নপনর্এ  টযাব আসনব। এখানন আনবদনপনত্রর সানথ দয সব কাগজপত্র সংযুক্ত করনত হনব তার নলস্ট 

দদখনত পানবন। নলনস্ট উনেনখত সকল র্কুনমন্ট/কাগজপত্রানদ আপনানক ননজ উনদযানগ সংগ্রহ করনত হনব এবং নননদড নিত উপানয় যথাযথভানব 

জমা নদনত হনব। অতঃপর আনবদনপনত্রর নমূনা সংগ্রনহর জনয নীনির Download PDF বাটনন নিক করুন।  

 
Download PDF বাটনন নিক করনল আপনার পূরর্কৃত তথযসমূনহর নভনত্তনত একটি নপনর্এ  র্কুনমন্ট ওনপন হনব। এটাই আপনার 

আনবদনপনত্রর পূর্ডরূপ। এই  মড/আনবদনপত্র টি আপনার কনিউটানর দসইভ করুন (সংরেন করার জনয) এবং এর একটি নপ্রন্ট আউট ননন।  

   
নপ্রন্টকৃত এই আনবদনপত্রটিনত আপনার/আনবদনকারীর সাের নদনয় দযভানব নননদড িনা দদয়া হনয়নে দসভানব নননদড ষ্ট স্থানন জমা নদনত হনব। 
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12. আপনলার্ র্কুনমন্টস 

র্াউননলার্ নপনর্এ  দথনক আনবদন পত্র সংগ্রহ করার পর তার নীনির Next বাটনন নিক করুন। আপনানক আপনলার্ র্কুনমন্টস টযানব নননয় 

যাওয়া হনব। এখানন উনেনখত কাগজপত্রানদ স্ক্যান কনর আপনার কনিউটানর PDF  াইল নহনসনব দসইভ করুন। অতঃপর নননদড ষ্ট  াইল আপনলার্ 

করনত তার নীনির “Choose File” বাটনন এ নিক কনর কনিউটার দথনক উক্ত  াইল নসনলক্ট কনর Open নিক করুন।  াইল আপনলার্ / 

সংযুনক্ত সিন্ন হনল No File chosen এর স্থনল উক্ত  াইনলর নাম দদখনবন।  

প্রথনম প্রনতষ্ঠাননর জনয নতুন যুক্ত করুন-এর অধীননর  াইলগুনল সংযুক্ত করুন এবং প্রনতষ্ঠাননর নাম নসনলক্ট করুন। সকল  াইল সংযুনক্ত সিন্ন 

হনল “নতুন যুক্ত করুন” বাটনন নিক করুন। সঠিকভানব সংযুনক্ত সিন্ন হনল “File for the institute successfully” নলখা আসনব।  

 
অতঃপর সাধারর্ র্কুনমন্টস-এর অধীননর  াইলগুনল সংযুক্ত করুন এবং সকল  াইল সংযুনক্ত সিন্ন হনল “Submit” বাটনন নিক করুন। 

সঠিকভানব সংযুনক্ত সমপন্ন হনল আপনানক আনবদনপত্র জমা নদন টযানব নননয় যাওয়া হনব।  
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13. আনবদনপত্র জমা নদন 

আপনন যনদ উপনরউক্ত সকল ধাপসমূহ সঠিকভানব সিন্ন কনর থানকন, এবং সকল তথয ও সংযুক্ত কাগজপত্রানদ সঠিক বনল নননিত হন, তনব 

নীনির “আনবদনপত্র জমা নদন” বাটনন নিক করুন। আপনার আনবদনপত্র জমা দদয়া সিন্ন জমা হনব এবং নননিতকরন স্বরূপ নীনির মনতা একটি 

নপ্রনভউ দদখনত পানবন। আবানরা জমা দদয়া নননিত করনত “জমা নদন” বাটনন নিক করুন। 

 
 

নবঃদ্রঃ “আনবদনপত্র জমা নদন”-এ নিক করার আনগ যনদ আপনন িান তনব পূবডবতী টযাবসমূনহ দ রত দযনত পারনবন এবং আপনার প্রদত্ত তথয সংনিাধন করনত পারনবন। একবার 

“আনবদনপত্র জমা নদন”-এ নিক কনর “জমা নদন” নননিত করার পর আর দকান সংনিাধন বা পনরমাজড ন সম্ভব হনব না।  
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14. আনবদনপত্র জমা সিন্ন 

উপনরানেনখত “জমা নদন” বাটনন নিক করার পর আনবদনপত্র সঠিকভানব জমা হনয় যাবার পর নীনির দমনসজটি (সবুজ দাগ নিনিত) সহ দপইজটি 

দদখনত পানবন। এই দপইনজ পাাঁ িটি টযাব আনে (হলুদ দাগ নিনিত), দযগুনলানত নিক কনর আপনন আপনার/আনবদনকারীর জমাকৃত তথয ও সংযুক্ত 

কাগজপত্রানদ দদখনত পানবন (তনব এনর্ট/পনরবতড ন করনত পারনবন না)।  

 

আপনার অনলাইন আনবদনপত্র জমা দদয়ার রিীদ দপনত উপনরর “র্াউননলার্ নরনসপ্ট” বাটনন নিক করুন। নরনসপ্টটি নীনের মনতা PDF  াইল 

আকানর আসনব, যা আপনন সংনিষ্ট বাটনন নিক কনর র্াউননলার্ / নপ্রন্ট করনত পারনবন। 

 

-------------------------- সমাি -------------------------- 


